
Les fautes qui gâchent
votre message
d’absence
5 erreurs fréquentes



Trouverez-vous les 5 erreurs 
dans ce message ?

ED Étienne Dubreuil
Réponse automatique

Bonjour, 
Je suis actuellement en congés jusqu'au
mardi 23 Août inclus. Je répondrais à
votre message dès mon retour. En cas
d'urgence, je vous invite à contacter
Julie, elle est disponible tous les jours de
la semaine sauf les mardi. Elle reviendra
vers vous dans les plus brefs délais !

Bonne journée, 
Étienne

10 : 42



Dans la locution « en congé », 
le nom « congé » s'emploie au
singulier contrairement à la
locution  « en vacances ».

Je suis actuellement en congé
jusqu'au mardi 23 août inclus.

En congés
En congé

Écrire plutôt :
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Si vous écrivez « je vous répondrais »,
votre interlocuteur ne sera pas
rassuré, puisqu'il s'agit du
conditionnel ! 
Au futur, « répondrai » s'écrit sans
« s ». Idem pour « je prendrai
connaissance de votre message... ».

Je répondrai à votre message
dès mon retour.

Je répondrais
Je répondrai

Écrire plutôt :
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« Contacter » est un anglicisme.
Mieux vaut donc écrire « prendre
contact » que « contacter ».

En cas d'urgence, vous pouvez
prendre contact avec Julie.

Contacter
Prendre contact

Écrire plutôt :
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Les noms des jours et des mois
sont des noms communs, ils
s’écrivent donc avec une
minuscule et prennent un « s »
au pluriel.

Je suis en congé jusqu'au mardi 
23 août. [...] tous les jours sauf les
mardis.

Les Mardis
Les mardis

Écrire plutôt :

0423 Août
23 août



L’expression « je reviens vers
vous » est un anglicisme. 
Préférez « je reprends notre
échange, votre dossier,
votre question ». 

Elle reprendra contact avec
vous dans les plus brefs délais !

Je reviens vers vous
Je reprends contact

Écrire plutôt :
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Pendant vos
vacances, 

entraînez-vous sur 
l’application 

Projet Voltaire ! 

www.projet-voltaire.fr
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